
 

 

 
MS Excel ile Veri Analizi ve Raporlama (24 Saat) 
 
 Raporlamaya Giriş ve Temel İşlemler 
 Seçme Teknikleri 
 Birden Fazla Pencereyle Çalışmak 
 Bölme 
 Önemli Kısayol Tuşları 
 Tablolar ve Veri Yönetimi 
 Tablo Kavramı, İdeal Tablo 
 Veri Sekmesinin Kullanılması 
 Sıralama 
 

(Tek Alana, Çok Alana, Özel Listeyi Sıralamak, Renge Göre Sıralamak, Yatay Listeyi Sırlamak) 

 Gruplandırma ve Seviyelendirme 
 Otomatik Filtreleme 
 Gelişmiş Filtre Kullanımı 
 Alttoplamlar 
 Yinelenenleri Kaldır 
 Veri Birleştirme 
 Veri Doğrulama ve Koşullu Biçimlendirme 
 Veri Doğrulama Kuralları ile Çalışma 
 Koşullu Biçimlendirme Ayarları 
 Koşullu Biçimlendirmede Deyimleri Kullanma 
 Seçili değere göre biçimlendirmek 
 Fonksiyonlar 

 Mutlak Referanslar ve Göreceli Referanslar 
 Arama ve VeritabanıFoksiyonları 

 

–           (Düşeyara,Yatayara,VSeçtopla, VSeçsay, VSeçort, Vseçmin,Vseçmak, Eğerhata) 

 Mantıksal Fonksiyonlar 
 

–           (Eğer, Ve, Yada) 

 

 Metin Fonksiyonları 
 

– (Büyükharf, Küçükharf, Soldan, Sağdan, Parçaal, Birleştir,Kırp ) 

 

 Ad Yöneticisi İle Çalışmak 
 Çalışma Sayfaları Arasında Formüller Oluşturmak 
 Çalışma Kitapları Arasında Formüller Oluşturmak 
 Durum Çözümlemesi 
 Gözlemci Penceresi Kullanmak 
 Hedef Ara ile İstenen Sonuca Ulaşmak 
 Veri Tablosu kullanımı 
 Senaryo Hazırlamak 
 Çözücü kullanımı 
 Formülleri İzlemek 

 



 

 

 
 Grafiklerle Çalışmak 
 Seri ve Kategori kavramları 
 Grafik çeşitleri ve kullanılması gereken alanlar 
 Basit seçimlerden grafik oluştumak 
 Karmaşık seçimlerden grafik oluşturmak 
 Grafikte hedef göstermek 
 Grafikte ikincil eksen gösterimi 
 Grafiğe eğilim çizgisi eklemek 
  

 Özet Tablo Ve Özet Grafik 
 Özet Tablo Oluşturmak 
 Özet Tabloları Düzenlemek 
 Özet Tablonun Veri Kaynağını Değiştirmek 
 Özet Tabloda Dilimleyici Kullanmak 
 Hesaplanmış Alan Oluşturmak 
 Özet Grafik Oluşturmak 
 Özet Grafikleri Düzenlemek 
  

 Dağıtım 
 Belgeyi İncele 
 Son Olarak İşaretle 
 Uyumluluk Denetliyicisini Çalıştır 
 Güvenlik 
 Çalışma Kitabı, Çalışma Sayfasıve Hücreleri Koruma 
 Çalıma Kitabında Güvenlik Sağlamak 
 Doküman Şifreleme 
 İzin 
 Makrolar 
 Makro Oluşturmak 
 Makro Kayıt Etmek 
 Makro Düzenlemek 
 Raporlama Yardımcı Programlar 
 Word ile Kapak Sayfası Oluşturmak 
 Word Bölümleriyle Çalışmak 
 İçindekiler Sayfası Oluşturmak 
 Excel Raporunu Word İle Birleştirmek 
 Excel Grafiklerinin Powerpoint ile sunmak 
 Grafiklere animasyon eklemek 
 Grafikleri linklemek 

 


