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Egitim ve Danismanlik Hizmetleri

Ogrenmek hayatimizin en énemli tetikleyici faaliyetleri arasindadir. Etkin sekilde sizlere sunulan farkli
egitim ve 6gretim olanaklari ile sizler de gereksinim duydugunuz ya da ihtiyaciniz olan bilgileri
alabilirsiniz. Ozellikler is diinyasi iginde kariyer hesaplari yapan bir bireyseniz, egitim ve 6gretimler ile
kendinizi glincel tutmaniz gerekecektir. Kurumuz sizlere igin ileri Excel egitimi ve bircok temel ve ileri
dizey Microsoft Office uygulamalarinin egitimlerini sunuyor. Bu harika uygulamalar, hayatinizin her
alaninda ve is diinyasinda ki her sektorde sizlerin eli, ayagdi olacak konumdadirlar. Bu sekilde
beklentilerinize en farkl ve glzel sekilde cevap verecek olan egitimler ile sizler de ufkunuzu
genisletebilir, daha ileri asamalara gidebilirsiniz. Etkin sekilde kargimiza gikan bu sistemler, kolay ve
Ozel bir bigimde sizlerin de sonug alabilecedi, artilarini her zaman goreceginiz standart Ustl 6zel
egitimlerdir. Her zaman bilginin tercih edildigi is dinyasinda, kendinizi tam bir donanima kavusturmak
adina sizler de bu tarz egitimleri tercih edebilirsiniz.

ileri Excel Egitimi Kapsamina Neler Girer?

Bilindigi gibi Excel programi, tim kaynaklarin, verilerin ve diger 6zel isteklerin derlenebildigi esnek ve
oldukga kullanigl bir uygulamadir. is diinyasinda da yaygin sekilde kullanilan bu uygulama, temel ve
ileri asamalarda beklentilere farkli sekillerde cevap vermektedir. Ozellikleri itibari ile daha genis
kapsamli datalara ihtiyaciniz oldugunda ileri seviyede Excel 6grenmeniz 6nemlidir. Karmasik formdiller,
verilerin analizi, makrolar, VBA, 6zel tablo ve grafiklerin hazirlanmasi ve daha fazla kapsama alani igin
bu uygulama en uygun davranis olacaktir. Geleceginizi insa ederken saglam bir basamak igin ileri
Excel egitimi alinmasi en uygun segimdir. Verilerin dogrulanmasi, denetimlerin saglanmasi, karmasik
verilerin dizenlenmesi ve bunlarin anlasilir bir sekle sokulmasi Excel ile olduk¢a kolay bir sekilde
gerceklesmektedir. Essiz ve esnek yapisi ile sizlerin de eli, ayagdi olacak bu uygulama, mihendislikten,
muhasebe sistemlerine kadar her alanda rahatlikla kullanilabilir.

Fonksiyonel olarak yapabileceklerinizin sinirsiza yakin olmasi, sizin de beklentilerinize en uygun sekilde
karsilik verilmesi Excel’de mimkundur. Yapabilecekleriniz ise kesinlikle Excel bilgi diizeyiniz ile sinirli
olacaktir. Etkin bir kullanim alani olan bu uygulama, birgok sektor igin bas ucu programi olarak is
dinyasina yer almaktadir. Birgok formuli ayni hiicre iginde yapilandirabilir, karmasik verileri en uygun
sekle sokabilirsiniz. Bu tip islemler icin ise ileri Excel egitimi ciddi anlamda sizlere etkili bir kontrol
saglayacaktir. Glinimuzde sayfalar dolusu veri, hesaplama ve sonug degerlemesi ile ugragsmak yerine,
dakikalar iginde Excel ile kuracaginiz bir fonksiyon, size hiz ve dogru bilgileri kazandirabilir. Bu neden
ile almaniz gereken bu egitim, ilkokul matematigi kadar gerekli, is dinyasinin en belirgin taleplerini
karsilamak adina da énemlidir. Bu baglamda kendinize deger katmak ve gelisimi hizlandirmak adina
Excel egitimlerini kesinlikle almalisiniz.

Microsoft Excel ileri (12 Saat)
Kimler Katilmali:

Aktif Excel’i kullanan ve tablolar, listeleri ile calisanlar
Excel’'in Fonksiyonlarini aktif kullanmak isteyenler
Raporlar olusturan ve veriler Uzerinde analizler yapanlar
Veri girisi yapan ve listeler Gzerinde ¢alisanlar

_Bbli]mler: )
I.K, Muhasebe, Finans, Pazarlama, Satis, Uretim vb.

Kazanimlar:

Egitim sonunda;

Listeler Uzerinde hizli hareket etme ydntemlerini kullanabilirler.

Eger, Egersay, Etopla, Coketopla gibi islevleri rahatlikla kullanabilirler

Ozet tablolar olusturarak, listelerin raporlarini hizli bir sekilde olusturabilirler.
Grafikler gizebilirler, Raporlarin grafiklerini olusturabilirler

Kosullu Bigimlendirme, Veri Dogrulama ile rapor ekranlari olusturabilirler.
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icerik:
12 Saatlik Egitim Konu Basliklari

Modul 1: Genel Excel Kullanimi
o Belge Uzerinde hizli hareket etme ve Excel kisayollar
e Veri Girisinde Zaman Kazandiran Excel Teknikleri
o Bilinmeyen Excel Ozellikleri

Modiil 2: Kosullu Bigimlendirmeleri Uygulamak
Segcilen Araliga Kosullu Bigimlendirme Uygulamak
En yiksek, En DusuUk degerleri isaretlemek
Listelerde Tekrar eden degerleri bulmak
Formile Bagli Kosullu Bigimlendirme Uygulamak

Modiil 3: Listeleri Siralamak
e Yazitipi Renklerine veya Hlcre Renklerine Gére Siralama Yapmak
e Birden Fazla Alana Goére Siralama Yapmak
e Bulyuk/Kuguk Harf Duyarh ve Satirlara Gére Siralama Yapmak

Modiil 4: Listelerine Filtre Uygulamak
e Degistirdiginiz Degerlere Filtre Uygulamak
e Filtre Uygularken Birden Fazla Sart Vermek
e Filtre Uyguladiginiz Alanlarda Siralama Yapmak

Modiil 5:  Verilerinizin Girdisini Dogrulamak
Veri dogrulama ile hiicrelere giris sartlari vermek
Girdi iletilerini Belirlemek

Hata Uyarilarini Belirlemek

Veri Dogrulamayi Kaldirmak

Formdl Girerek Veri Dogrulama Yapmak

Modiil 6: Excel’in Sik Kullanilan Fonksiyonlari
e Topla, En Blyik, En Kiglk, Ortalama
e E-Topla, Egersay fonksiyonlari ile sarta bagli islemler yapmak
e Eger Fonksiyonu ve i¢ ice Eger fonksiyonu ile farkh situnlardaki degerlere goére hesaplamalar yapmak

Modiil 7:  Tarih ve Saat Fonksiyonlari
e Yil Fonksiyonu, Ay Fonksiyonu, Guin Fonksiyonu, Bugtin Fonksiyonu
e Tamisgunu Fonksiyonu ile calisma gunlerini bulmak
e Haftaninguni, Haftasay Fonksiyonu

Modiil 8: Excel’in Sik Kullanilan Fonksiyonlari

Duseyara Fonksiyonunu kullanarak istediginiz degereler ulagsmak
Egerhata fonksiyonu ile formullerdeki hatalari gizlemek
Coketopla fonksiyonu ile birden fazla sarta bagl toplam aldirmak
Diseyara ve Coketopla Uygulamalari

Modiil 9: Alttoplamlar ile Galismak
Verilerin Alt Toplamlarini Aldirmak
Birden Fazla Alt Toplam Aldirmak
Alttoplam islevini Kullanmak
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Modiil 10: Grafikler ile Galismak
e Yeni Grafik Ozelliklerini Tanimak
e Satir ve situnlardaki bilgileri yer degistirmek
o  Grafik Ozelliklerini Kullanmak

Modiil 11: Hedef Ara ve Senaryolar ile Galigmak
e Hedef Ara lle aradiginiz sonuca ulasmak
e Senaryolar'i Kullanarak farkli se¢enekler Gzerinde galismak

Modiil 12: Metin ve Veri Fonksiyonlari
Uzunluk Fonksiyonu, Kiglkharf Fonksiyonu
Blyukharf Fonksiyonu, Soldan Fonksiyonu
Sagdan Fonksiyonu, Pargaal Fonksiyonu
Birlestir Fonksiyonu, Kirp Fonksiyon
Mbul Fonksiyonu,

Fonksiyonlarin i¢-ice Kullanim Ornekleri

Modiil 13: Géziicii ile Galismak
e (COzUcl’yl Kullanmak

Modiil 14: Ozet Tablo Raporlamalari Olusturmak

Ozet tablo mantigini anlamak, alanlari satir, siitun ve toplam alanlarina yerlestirmek
Ozet Tablolar ile satiglarin, aliglarin toplam igindeki degerlerini yiizdelerini bulmak
Ozet Tablolari hizli bir bicimde bicimlendirmek

Ozet Tablo Segenekleri ile Calismak

Alan Ustbilgilerini Gostermek/Gizlemek, Alan Listelerini Géstermek/Gizlemek
Ozet Tablodaki Verileri Yenilemek

Ozet Tablonuzun Kaynagini Degistirmek

Ozet Tablonuzdaki Verileri Siralamak

Ozet Tablolarin Ayarlarini Degistirmek

Ozet Tablolari Birlestirmek ve Fakli tablolardan tek tablo olusturmak

Dilimleyicileri Kullanmak

Modiil 15: Makro Olusturmak
Makrolari Olusturmak

Makrolari Dugmelere Atamak
Makro Kodlarina Mudahale Etmek
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