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Egitim ve Danismanlik Hizmetleri

Akil almaz bir sekilde genisleyen ve yayilan teknolojik akimlar, 6zellikle kullanicilar Gzerinde farkli
etkiler yaratiyor. is hayatindan, glincel yasantimiza kadar i¢ igce oldugumuz bu sistemlere ne kadar
hakim olabilirsek, o kadar basarili olacagimiz da kesindir. Sizler de dzellikle is hayatinizin daha aktif ve
ileri dogru bir ivme ile ilerlemesini istiyorsaniz, kesinlikle egitim konusunu oncelikli olarak
belirlemelisiniz. Ozellikle alaniniz tanitim ve sunum (zerine ise kesinlikle Microsoft Office
uygulamalarina hakim olmanizda fayda vardir. Temel Power Point egitimi bu bakimdan birgok insan
igin hayat kurtarici bir egitimdir. is yerinde farkh sekillerde kullanici ya da uslerinize raporlamalar, proje
tanitimlari, kampanyalar gibi detaylari aktarmak icin inaniimaz bir kolaylik saglar. Bu sekilde ses,
gOruntl ve bilgi akisini net sekilde karsida ki kisiye ya da topluluga aktarabilirsiniz.

Temel Power Point egitimi hangi alanlarda kullanihr?

Bu sistemin kapsamini aslinda dar bir pencerede ele alamayiz. Okullar, hastaneler, kamu kuruluslari,
Ozel sirketler ve diger tim is sektorleri icinde var olabilecek 6zel bir sistemdir. Sunu, sunum, reklam,
istatistiki veriler, anlatimlar, kampanyalar ya da dersler igin ideal bir bicimde hazirlanabilir. Temel
Power Point egitimi sayesinde sizler de basit, kendinize 6zgu bir sekilde bu tip dokimanlar
hazirlayabilirsiniz. Farkl sekillerde insanlarin ilgisini gekecek olan bu gorsel sovlar, sizin anlatmanizdan
¢ok daha verimli bir sekilde sonug¢ saglayacaktir. Ayrica birgok veriyi, dillendirmek yerine grafiklere
aktarmak ve bu sekilde akis semalari gikartmak ¢ok daha kalicidir. Géruldigu gibi Power Point
uygulamasinin kullanim alani oldukga genistir. Ozellikle satis ve pazarlama ekipleri igin inanilmaz bir
uygulamadir. Randiman alabilecediniz daha bircok sektor ve alan mevcuttur. Bu basit egitim sayesinde
sizler de ¢ok 6zel sunulari bireysel ya da kurumsal anlamda hazirlayabilir, insanlar ile paylasabilirsiniz.
Tema, konu ve isleyis olmak Uzere bir buttin olarak ele alinmasi gereken Power Point uygulamalari,
izlenilecegi ya da sunulacagi alan agisindan da farkhliklar gdsterilebilir. Ozgiin ve size ait olacak harika
bir gérsel sélen hazirlayabilir, sevdiginiz insanlar igin duygulu anlar yaratabilirsiniz. is diinyasinda ise
karmasik verilerinizi daha goérsel boyutlara diger Office uygulamalarinin da destegini alarak
hazirlayabilirsiniz. Bu sekilde kendinizi ifade edebileceginiz ayri bir kanali da kullanima almis olursunuz.
Kisa sureli olan Temel Power Point egitimi size ¢ok farkli artilari is diinyasi agisindan da getirecektir.
Raporlamalarinizi, sunumlariniz ya da seminerlerinizi bu uygulama iginde hazirlayabilir, anlasilir,
analitik bir sekilde topluluklara ulastirabilirsiniz. Resim, ses, muzik ve diger birgok unsuru aktif olarak
tekbir sablonda kullanabileceginiz, alaninda tek olan 6zel bir uygulamadir. Bu neden ile her zaman igin
yapabileceginiz farkl sekillerde sunumlar olacagindan eminiz. Elbette ki bu uygulamayi daha 6zel bir
sekilde kullanabilmek igin 6zelliklerini ve fonksiyonlari da tanimaniz gerekir.

Egitim Suresi: 6 Saat
Igerik
Giris

PowerPoint 2010’u Baslatma
Backstage MenU’stinu Kullanmak

Hizh Erisim Ara¢ Cubugu’nu Kullanmak
Seridi Kullanmak & Ozellestirmek
PowerPoint Seceneklerini Dizenlemek

Yeni Sunu Yaratmak

Sablon Kullanarak Sunu Yaratmak
Ozel Sunum Hazirlamak

Giris Sekmesini Kullanmak

Metin Eklemek ve Dizenlemek
Kaydetme Secenekleri
PowerPoint'ten Cikmak
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Sunulan izlemek

Slaytlar Arasinda Gezinmek
Slaytlari Goruntilemek
Slayt Gosterisi Goriniminid Kullanmak

Slayt Esaslar

Tasarim Temasi Segimi

Metin Kutulari ile Calismak

Metin Bigimlendirmek

Madde Isaretleri ve Numaralandirmay Kullanmak
Sekmeler ile Calismak

Otomatik Duzeltme Secenekleri

Sunuyu Paylasima Hazirlamak

Yazim Klavuzunu Kullanmak

Es Anlamlilar & Arastir'i Kullanmak
Konusmaci Notlari ile Calismak
Ustbilgi- Altbilgi Eklemek

Slaytlari Yazdirmak

Resimler ve Sekiller ile Calismak

Ekle Sekmesini Kullanmak

Slaytlara ClipArt ve Resim Eklemek
Otomatik Sekiller ile Calismak
Bicimlendirme Sekmesi ile Calismak
Nesneleri Gruplandirmak

Tablolar ile Calismak

Slayta Tablo Eklemek

Tablo Sekmelerini Kullanmak

Tablo icerisinde Gezinmek ve Secim Yapmak
Siutun&Satir Eklemek ve Silmek

Tabloyu Bigimlendirmek

Slayta Excel Tablosu Eklemek

Anahat
Anahat Gériinimunde Slayt Eklemek

Anahat Goértinimunde Slaytlari Dizenlemek
Anahat Gorinimuni Bagka Belgeye Gonderme
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