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umsal Egitim & Danismanhik Hizmetleri

“Deger Kotor”

Excel, is duinyasinin vazgecilmez aracidir. Temel Excel egitimimizle, bu gucli uygulamayi
kolayca 6grenin ve verimliliginizi artirin.

Egitimimizin Faydalar:

Giinliik islemleri Kolaylastinin: Hesaplamalar, biitce ydnetimi, not takibi gibi islemleri
hizl ve dogru yapin.

Kariyerinizde ilerleyin: Excel becerileri, is diinyasinda size énemli bir avantaj saglar.
Zaman Tasarrufu Saglayin: Excel'in islem hizi, is rutininizde rahatlama saglar.

Veri Analizi ve Raporlama Yapin: Sayisal ve metin verilerini diizenleyip raporlar ve
grafikler olusturun.

Genis Kullanim Alani: Butce, personel Ucretleri, maliyet analizleri gibi bircok alanda
kullanin.

Planli ve Verimli Calisin: Verilerinizi duzenleyerek daha planli ve verimli calisin.
Ufkunuzu Genigletin: Musteri takibi, kar-zarar tablolari, stok yonetimi gibi islemleri
yapin.

Diger Programlarla Uyumlu Calisin: Raporlama ve sunum sureclerinizi hizlandirin.
Kolay Ogrenin: Excel, 6grenmesi kolay ve giiclii bir aractir.

Egitim Detaylar:

Temel Excel egitimi ile glinlik islemlerden karmasik hesaplamalara kadar bir¢cok islemi
yapabilirsiniz.

Egitimimiz, hem is hem de okul hayatinizda size buyik avantajlar saglayacaktir.
internet ortaminda online olarak kisa siirede alinabilmektedir.

Egitim Siiresi:
Temel Excel egitimi, glinde 6 saat lizerinden 2 glin toplam 12 saat olarak gerceklesmektedir.

Giris

e Excel ortamini tanima

e Backstage alaninin kullanma

e Hizh erisim cubugunu kullanma
e Seridi 6zellestirme

e Kaydet ve farkli kaydet

e Yardim alma

Calisma sayfasinda calisma

Veri girisi ve se¢me yontemlerini kullanma
Otomatik doldurma ve tamamlama
islemi geri al ve yinele

Calisma sayfasini diizenleme
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Sutun, satir, hiicre ekleme ve silme islemleri
Situn genisligi ve satir yuksekligi ayarlama
Situn ve satiri gizleme islemi
Verileri tagima ve kopyalama

Hesaplama Yapma

Formdil olusturma
Fonksiyonlari kullanarak hesaplama yapma
Formdlleri, fonksiyonlari kopyalama

Bicimlendirme

Giris sekmesini kullanma

Hizli bicimlendirme ara¢ cubugunu kullanma

Yazi tipi, hizalama ve sayi formatlarini bicimlendirme
Tablo bicimlendirme

Temalar ve Stiller

Tema olusturma ve o temayi uygulama
Stil olusturma ve uygulama

Calisma Kitabini Gelistirme

Sayfa sekmelerini bigcimlendirme
Galisma sayfalarini yerlestirme
CGalisma sayfasi ekleme ve silme
Yazdirma basligini ayarlama
Ustbilgi ve altbilgi olusturma
Yazdirma alani tanimlama

Yerlesimi Ozellestirme

Galisma sayfasini istege gore bolme, gizleme ya da gosterme
Galisma sayfasini hizalama
Sutun ve satirlari dondurma



